
TimO® Urlaubsplaner
Webbasierte Verwaltung von Urlaubstagen und Abwesenheiten



Urlaubsplanung - jederzeit & überall für  
Teams und Unternehmen

Mit dem TimO® Urlaubsplaner verwalten Sie 
schnell und bequem Urlaubstage, Urlaubsanträ-
ge und alle weiteren Abwesenheitstage wie zum 
Beispiel Krankentage, Bildungsurlaub, Sonderur-
laub und Weiterbildung. Automatisierte Genehmi-
gungsprozesse, E-Mail-Benachrichtigungen und 
Teamkalender schaffen Transparenz.

Mitarbeiter-Selfservice mit wenigen Klicks 
in den Urlaub

Mitarbeiter werden aktiv eingebunden. Sie kön-
nen ihren Urlaubsanspruch einsehen, Urlaub be-
antragen und Übersichten ausdrucken. Das spart 
Zeit und unnötige Nachfragen. Für den Zugang 
loggen sich die Mitarbeiter einfach über einen 
gängigen Browser in die Urlaubsverwaltung ein. 
In der Monats- und Jahresübersicht sehen sie alle 
Resturlaubstage und bereits in Anspruch genom-
mene Urlaubstage.

Mehrstufiger Genehmigungsworkflow für 
Urlaubsanträge

Zur professionellen und zügigen Bearbeitung 
von Urlaubsanträgen stellt TimO® die notwendi-
gen Workflows und Genehmigungsprozesse be-
reit. Jede Abwesenheit können sich die Mitarbei-
ter von einem Vorgesetzten freigeben lassen. Der 
Vorgesetzte genehmigt den Antrag ganz einfach 
per Klick und hat jederzeit das Urlaubskonto des 
Mitarbeiters Im Blick. Konflikte und Überschnei-
dungen zeigt der Urlaubsplaner sofort an. Der An-
tragssteller wird per E-Mail über die Genehmigung 
seines Antrags informiert.

Mobile Urlaubsplanung per App für  
iPhone, iPad und Android

Sind Ihre Mitarbeiter unterwegs können sie Ur-
laubstage direkt über eine Smartphone-App ein-
tragen und beantragen. Alle mobil eingetragenen 
Daten werden automatisch in den Web-Urlaubs-
planer übertragen und dort gespeichert. Die kos-
tenlose Applikation kann direkt in den Online-Sto-
res von Apple, Google und Co. heruntergeladen 
werden.

Urlaubstage und Abwesenheiten auf 
einen Blick

Alle genehmigten Abwesenheitstage werden 
automatisch in den Urlaubskalender übernom-
men. Jedes Teammitglied kann sich schnell und 
bequem über eigene Abwesenheiten und Abwe-
senheiten der Teamkollegen informieren.

TimO® Urlaubsplaner

Der TimO® Urlaubsplaner ist die ideale Software für eine 
unkomplizierte und übersichtliche Urlaubs- und Abwe-
senheitsverwaltung. Sie unterstützt Unternehmen und 
Teams bei der täglichen Planung, Genehmigung und  
Dokumentation von Urlaubstagen und anderen Abwesen-
heiten. Das spart Zeit, minimiert Kosten und sorgt für mehr  
Transparenz.

Automatische Berechnung des  
Urlaubsanspruchs

Ein intelligentes Berechnungssystem sorgt da-
für, dass es zu keinen fehlerhaften Urlaubsanträ-
gen kommt. Regionale und nationale Feiertage 
sowie betriebliche Sonderregelungen werden 
automatisch berücksichtigt. Die Urlaubstage von 
Vollzeit- und Teilzeitkräften können Sie über ver-
schiedene Wochenarbeitszeitmodellen abbilden.



Mitarbeiterstammmdaten

Mit TimO® können Sie jedes Beschäftigungs-
verhältnis abbilden: Vollzeitmitarbeiter, Teilzeit-
kräfte, Auszubildende, Studenten, freie Mitarbei-
ter und Hilfskräfte. Jedem Mitarbeiter können Sie 
Vorgesetzte zuordnen. In den Stammdaten richten 
Sie die Wochenarbeitszeit und die Urlaubstage der 
Mitarbeiter ein. Bei der Berechnung der Urlaubs-
ansprüche werden regionale und nationale Feier-
tage automatisch berücksichtigt.

Standard maßgeschneidert  

Der TimO® Urlaubsplaner passt sich ideal dem 
Aufbau Ihrer Unternehmensstruktur an. Sie kön-
nen Standorte, Abteilungen und Teams in der Soft-
ware abbilden. Auch bei einer Vielzahl von Ebenen 
bleibt Ihre Abwesenheitsplanung immer über-
sichtlich.

Die wichtigsten Funktionen im Überblick

Anbindung an TimO® Produkte

■■ Zeiterfassung (Kommen, Gehen, Pause)
■■ Buchung von Urlaubstagen, halben Tagen,  

	 und Sonderurlaub
■■ Buchung von  Abwesenheitsarten 

	 (Krankentage, Weiterbildung, Berufsschule)
■■ Mitarbeiter-Selfservice,
■■ Zentrale Urlaubsbuchung möglich 
■■ Smartphone App 
■■ Überprüfung von Überschneidungen 
■■ Automatische Berechnung Urlaubsaspruch
■■ Berücksichtigung  Wochenarbeitszeit
■■ Regionale und nationale Feiertage  

	 bereits voreingestellt
■■ Monats- und Jahresübersicht  

	 für Abwesenheitstage, Urlaubskontingente

■■ Mehrstufiger Genehmigungsprozess  
	 für Urlaubsanträge und andere  
	 Abwesenheitsarten
■■ Individuell einstellbare Genehmigungsstufen
■■ E-Mail Benachrichtigung des Antragstellers

■■ Abbildung von Teams und Abteilungen
■■ Zuordnung von Vorgesetzen zu Mitarbeitern
■■ Individuelle Wochenarbeitstage für jeden Mitarbeiter

Urlaubs- und Abwesenheitsverwaltung

Mehrstufiger Genehmigungsprozess

Mitarbeiter Stammdaten  

■■ Light
■■ Basic
■■ Enterprise	                   
■■ Professional       

TimO® Zeiterfassung
TimO® Projektzeiterfassung 
TimO® Projektcontrolling
TimO® Projektmanagement

Skalierbarkeit der Software

Nutzen Sie nur die TimO® Funktionen, die Sie 
aktuell benötigen. Dank der Skalierbarkeit von 
TimO® können Sie jederzeit Funktionen ein- und 
ausblenden. Benötigen Sie zusätzliche Funktionen 
aus unserem Produktangebot, können diese jeder-
zeit freigeschaltet werden.

Lese- und Zugriffsrechte

Ein flexibles Rechtesystem ermöglicht die Ver-
gabe von individuellen Lese- und Zugriffsrechten 
für Mitarbeiter, Teams und Abteilungen. Mitarbei-
ter können nur die Funktionen nutzen, für die sie 
autorisiert wurden.



Die TimO® Lösungswelt

Projekte und Prozesse. Faszinierend einfach.

Lob von Experten. Beifall von unseren Kunden. Die Software-
lösungen von TimO® helfen Unternehmen und Projektteams 
ihre Profitabilität und Effizienz zu steigern. Das spart Zeit,  
minimiert Kosten und reduziert Fehlerquellen. TimO® Produkte 
sind in allen Branchen einsetzbar. Sie sind optimal aufeinander 
abgestimmt und können entweder einzeln oder in Kombination 
genutzt werden. Zu unseren Kunden gehören Beratungsunter-
nehmen, Softwareentwickler, Produktionsbetriebe, Dienstleis-
ter, Agenturen, Architekten und Ingenieurbüros.

Mietlösung TimO® Cloud

Sie möchten sofort mit dem Einsatz der TimO® Produkte starten? 
Dann ist TimO® Cloud genau das Richtige für Sie. Der Zugriff auf die 
Software erfolgt mit einer green bar SSL verschlüsselten Verbin-
dung über einen gängigen Browser oder über eine Smartphone App. 
Die Produkte installieren wir auf unseren firmeneigenen Servern, in  
einem der sichersten und leistungsfähigsten Rechenzentrum Europas. 
Alle Daten werden in Deutschland gehostet. Wir übernehmen für Sie 
die laufende Datensicherung, Updates und den Service ganz ohne zu-
sätzliche Kosten. Unser Lizenzmodell ist ideal für Einzelnutzer, Teams 
und Unternehmen.

TimO® – Time Management Office GmbH

Seit über sechzehn Jahren entwickelt die Time Management Office 
GmbH webbasierte Multiprojektmanagement-Software. Unabhängig 
von Branche und Unternehmensgröße: TimO® Produkte sind exzellent 
durchdacht, weltweit einsetzbar und anwenderfreundlich. Selbstver-
ständlich sprechen unsere Software-Lösungen nicht nur deutsch son-
dern auch fließend englisch.

 TimO® - Time Management Office GmbH -  Achtzehnmorgenweg 3b  - 61250 Usingen
Telefon  +49 6081 58600   E-Mail kontakt@timo.net
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