
TimO® Reisekostenabrechnung
Webbasierte Reisekostenerfassung und Abrechnung für Teams und Organisationen



Bequeme Abrechnung von Dienstreisen 
und Außendiensteinsätzen

Mit der Reisekostenerfassung von TimO® behal-
ten Sie stets den Überblick über Ihre Reisekosten. 
Greifen Sie von überall und rund um die Uhr auf die 
webbasierte Anwendung zu. Ein minimaler Auf-
wand für die Verwaltung und eine maximale Trans-
parenz und Wirtschaftlichkeit sind garantiert. Von 
der Erfassung der Reise bis hin zur Abrechnung 
und Auswertung der Reisekosten integriert das 
Tool sämtliche Aufgaben in einem ganzheitlichen 
Workflow.

Employee Self-Service  
Reisekosten selbst erfassen

Ihre Mitarbeiter können sämtliche Daten selbst 
einpflegen. Die Reisekostenabrechnung lässt sich 
unterwegs, im Büro oder zuhause uneingeschränkt 
nutzen. Gleichgültig ob im Außeneinsatz für Mon-
teure, für Beratungsgespräche vor Ort beim Kun-
den, im Außendienst für Vertriebsmitarbeiter oder 
auf einer nationalen oder internationalen Dienst-
reise: Reisende erfassen bereits unterwegs und 
ganz einfach Reiseziele, Fahrstrecken, Fahrtkosten 
und Spesen. Zusätzlich können Fremdkosten und 
Belege wie Hotelrechnungen, Taxi-Quittungen, 
Flugtickets fotografiert und direkt in der Reisekos-
tenabrechnung erfasst werden.

Abrechnung und Fakturierung 
projektbezogener Reisen

Die Reisekosten-Software ist ideal für die Ab-
rechnung projektbezogener Reisen. Bei jedem 
Projekt können Mitarbeiter auf individuelle Pro-
jekteinstellungen für Verpflegungsmehraufwände, 
Anreisepauschalen, Kilometergeld, Fremdkosten 
und Spesen zurückgreifen. Auf Knopfdruck werden 
vollständige Reisekostenabrechnungen inklusive 
Verpflegungspauschalen und Übernachtungskos-
ten erstellt. Werden Reisekosten an den Kunden 
weiterberechnet, kann spezifiziert werden, in wel-
chem Umfang die Kosten dem Kunden in Rech-
nung gestellt werden.

Aktuelle Wechselkurse und Pauschalen für 
192 Länder

TimO® berücksichtigt die gesetzlich festgeleg-
ten Pauschalen für Verpflegung, Übernachtung 
und unterschiedliche Kilometersätze. Ändern sich 
diese Pauschalen wird dies automatisch in der 
Software aktualisiert. Wechselkurse für 192 Länder 
stehen tagesaktuell für die Erfassung von Fremd-
kosten wie Hotelrechnungen, Taxi-Quittungen und 
Bahntickets bereit. Für jede Kostenart können da-
rüber hinaus verschiedene Mehrwertsteuersätze 
hinterlegt werden.

TimO® Reisekostenabrechnung

TimO® Reisekostenabrechnung unterstützt Unterneh-
men bei der exakten Verwaltung von Reisekosten. Die 
Software punktet mit allen Funktionalitäten eines mo-
dernen Abrechnungssystems. Mit dem Tool verwalten 
Sie sämtliche Prozesse rund um die Erfassung, Abrech-
nung und Auswertung von Geschäftsreisen. 



Reisekostenabrechnung auf Knopfdruck

Auf Knopfdruck erstellt TimO® eine ausführliche 
Reisekostenabrechnung inklusive Kilometergeld, 
gesetzlich festgelegten Pauschalen für Verpfle-
gung, Übernachtung sowie Kilometersätze.

Erstattung von Auslagen

Der transparente und lückenlose Prozess sorgt 
für eine schnelle Prüfung und Genehmigung von 
Reisen. Reisekosten können so pünktlich erstattet 
werden.

Die wichtigsten Funktionen im Überblick

Die komplette Produktpalette

 ■ Reisekostenerfassung 
 ■ Zentrale und dezentrale Erfassung möglich
 ■ Verpflegungspauschalen 
 ■ Unterscheidung zwischen fakturierbaren  

     und nicht fakturierbaren Reisekosten
 ■ Unterstützung des aktuellen Reisekostenrechts
 ■ Duplizierung von bereits erfassten Reisen
 ■ Zahlungsarten (Bar, Kreditkarte, Rechnung)
 ■ Berücksichtigung gesetzlicher Pauschalen  

     (Verpflegung, Übernachtung, Kilometersätze)
 ■ Reisekostensätze für 192 Länder
 ■ Tagesaktuelle Währungskurse

 ■ Zuordnung der Reisekosten  
     zu Projekten, Kunden und Tätigkeiten
 ■ Weiterberechnung der Reisekosten  

      in den Projekten (Prozentsatz, Betrag)
 ■ Abrechnung von Pauschalbeträgen  

     für Projektreisen
 ■ Detaillierte Weiterberechnung von  

     ausgewählten Kosten
 ■ Vorsteuerabzug bei Weiterberechnung 

 ■ Reisekostenberichte für Projekte,  
     Mitarbeiter und Kunden
 ■ Reisen und Kosten pro Mitarbeiter
 ■ Kostenexport zur einfachen Datenübernahme 

     in DATEV, Lexware und andere Buchhaltungs- 
     systeme 
 

Starke Berichte sorgen für professionelle 
Ergebnisse

Die TimO® Reisekostenerfassung bietet zahl-
reiche Auswertungsmöglichkeiten und Reports. 
Die Kosten können auf unterschiedlichen Ebenen 
ausgewertet werden: Mitarbeiter, Projekt, Kunde, 
Kostenstelle und Tätigkeit.

Reisekostenerfassung

Projektbezogene Reisekostenabrechnung

Auswertungen und Export

 ■ Basic                   
 ■ Professional       

TimO® Reisekostenabrechnung 
TimO® Reisekostenabrechnung 

Kombination mit Zeiterfassung und  
Projektmanagement

Das Reisekostenmodul kann um weitere TimO® 
Produkte ergänzt werden wie zum Beispiel Zeiter-
fassung, Projektzeiterfassung und Projektmanage-
ment. 

Export von Daten

Sie können verschiedene Daten in die Reise-
kosten Software importieren. Das können zum 
Beispiel Mitarbeiter- und Projektdaten sein. Darü-
ber hinaus ist es möglich Reisekosten an Buchhal-
tungssysteme zu übergeben.

Kombination mit den TimO Produkten  
Zeiterfassung, Projektzeiterfassung und 
Projektmanagement möglich



Die TimO® Lösungswelt

Projekte und Prozesse. Faszinierend einfach.

Lob von Experten. Beifall von unseren Kunden. Die Software-
lösungen von TimO® helfen Unternehmen und Projektteams 
ihre Profitabilität und Effizienz zu steigern. Das spart Zeit,  
minimiert Kosten und reduziert Fehlerquellen. TimO® Produkte 
sind in allen Branchen einsetzbar. Sie sind optimal aufeinander 
abgestimmt und können entweder einzeln oder in Kombination 
genutzt werden. Zu unseren Kunden gehören Beratungsunter-
nehmen, Softwareentwickler, Produktionsbetriebe, Dienstleis-
ter, Agenturen, Architekten und Ingenieurbüros.

Mietlösung TimO® Cloud

Sie möchten sofort mit dem Einsatz der TimO® Produkte starten? 
Dann ist TimO® Cloud genau das Richtige für Sie. Der Zugriff auf die 
Software erfolgt mit einer green bar SSL verschlüsselten Verbin-
dung über einen gängigen Browser oder über eine Smartphone App. 
Die Produkte installieren wir auf unseren firmeneigenen Servern, in  
einem der sichersten und leistungsfähigsten Rechenzentrum Euro-
pas. Alle Daten werden in Deutschland gehostet. Wir übernehmen für 
Sie die laufende Datensicherung, Updates und den Service ganz ohne  
zusätzliche Kosten. Unser Lizenzmodell ist ideal für Einzelnutzer, 
Teams und Unternehmen.

TimO® – Time Management Office GmbH

Seit über sechzehn Jahren entwickelt die Time Management Office 
GmbH webbasierte Multiprojektmanagement-Software. Unabhängig 
von Branche und Unternehmensgröße: TimO® Produkte sind exzellent 
durchdacht, weltweit einsetzbar und anwenderfreundlich. Selbst- 
verständlich sprechen unsere Software-Lösungen nicht nur deutsch 
sondern auch fließend englisch.

 TimO® - Time Management Office GmbH -  Achtzehnmorgenweg 3b  - 61250 Usingen
Telefon  +49 6081 58600   E-Mail kontakt@timo.net
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